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1 UCEL

Provozni fad materské Skoly upravuje ¢innost Skoly v souladu s hygienickymi predpisy a normami.
Provozni fad je zpracovan v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v souladu s vyhlaskou
MSMT €. 14/2005 Sb. o piedikolnim vzdélavani a zakonem ¢&. 258/2000 Sb. o ochrané verfejného zdravi,
v platném znéni.

2 ROZSAH PLATNOSTI

Provozni fad je platny v zafizeni Matefska skola U kocicek, z.s.

3  DEFINICE, ZKRATKY

Definice
Spolecnost, zarizeni,
materska Skola, Skola Materska skola U kocicek, z.s., Pritkov 102, 417 12 Probostov

Zkratky

MS mate¥ska skola

Zs zakladni $kola

KuUk-OSMTV Krajsky urad Usteckého kraje-odbor $kolstvi, mladeze a télovychovy

4 ZAKLADNi UDAJE O M$

Zdkladni udaje

Nazev: Materska skola U kodicek, z.s.
Sidlo: Pritkov 102, 417 12 Probostov
Pravni forma: Spolek

ICO: 06419283

MS zapséna do 3kolského rejstiiku Rozhodnutim Krajského uradu Usteckého kraje-OSMTV ¢&.j.
3710/SMT/2017/5 ze dne 15.12.2017.

IZO — matetska Skola: 181094 541
IZO — skolni jidelna-vydejna: 181 094 550
Identifikator pravnické osoby: 691 011 800
Materska skola s celodenni péci: Kapacita 28
Provozni doba: 7:00-16:30 hodin

Identifikaéni udaje statutdrnich zdstupcti a vedoucich pracovniki
Statutdrni zastupci spolecnosti:

Ing. Alena Kaucova - pfedseda vyboru spolku tel. +420 602 258 150
Ing. Jindfich Kauca - mistopredseda vyboru spolku tel. +420 736 758 015
Alena Kovaftikova - ¢len vyboru spolku
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Jménem spolku samostatné jednaji pfedseda vyboru a mistopredseda vyboru, ktefi jsou statutdrnim
organem spolku.

Vedouci pracovnici:

Bc. Katefina Slovanova - feditelka MS tel. +420 731 403 247

5 POSTUP PRIJMU DETi DO MS A UKONCENI DOCHAZKY

Zdpis a pFijimani déti do MS

Déti jsou do MS pfijimany podle zdkona €. 561/2004 Sb. o pFedskolnim, zakladnim, stfednim a vy33im
odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni.

Mater'ska skola s celodenni péci je zarizenim spolku Matefska Skola U kocicek, z.s.

Zapis vyhlasuje reditelka Skoly jednou ro¢né v obdobi od 1.5 do 16.5.

Pfijimany jsou déti zpravidla ve véku od 2 do 6 let. Pfijimaji se do dochazky k 1. zafi, pokud neni
naplnéna kapacita, ptijimaji se i béhem skolniho roku.

Podminky prijeti

Zadost o prijeti do MS, potvrzeni lékafe o fadném ockovani u déti mladsich 5 let. Kazdé ptijaté dité ve
véku 2 — 5 let musi splfiovat podminky stanovené v §50 zakona ¢&. 258/2000 Sh. o ochrané verfejného
zdravi, v platném znéni, tj. musi mit vSechna stanovend povinnd ockovani nebo dokladovat, Ze je proti
nakaze imunni nebo Ze se nemUze podrobit o¢kovani pro trvalou kontraindikaci.

Podminky ukonéeni dochdzky dle §35 zdkona 561/2004 Sb. v platném znéni

Dité ukonéuje dochazku zpravidla odchodem do ZS.

Ukonceni dochazky z jinych divodi je rodi¢ povinen nahlasit pisemné reditelce skoly a vyridit veskeré
pohledavky v MS.

V pfipadé neomluvené dochazky ditéte delsi neZ 14 dni budou rodi¢e pisemné vyzvani k osobnimu
pohovoru a poptipadé bude dité vytazeno z dochazky do MS.

Ukonceni doporudi v prlibéhu zkusebniho pobytu lékaf nebo skolské poradenské zafizeni. Zakonny
zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni stravovani ve stanoveném
terminu a nedohodne si jiny termin Uhrady.

6 REZIMOVE POZADAVKY

Rdmcovy rozvrh dne

ReZim dne lze pruzné pfizplisobovat aktudlnim potfebam déti. V materské skole je dostatecné dbano na
soukromi déti, pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a neucastnit se spole¢nych Cinnosti, je
jim to umoznéno.
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Rozvrh doby ¢innosti:
7:00-9:20 h hravé a pohybové aktivity dle volby déti, individualni prace s détmi, herni, fizené
¢innosti déti - skupinové/pribézné, ranni cvi¢eni
hygiena a presnidavka déti - prostory umoznuji dobu jidla prizplsobit potfebam

déti
9:20-11:20h pfiprava na pobyt venku, pobyt venku
11:20-12:00 h obéd, hygiena
12:00-14:00 h spanek - odpocinek, starsi a nespavé déti 12:00 - 14:00 h volnoherni
¢innosti a ¢innosti zamérené na predskolni pfipravu
14:00-14:30 h hygiena, odpoledni svacina
14:30-16:30 h samostatné a fizené Cinnosti a aktivity déti, starsi déti Cinnosti rozvijejici

Ndstup déti

Nastup déti probiha dle potreb rodi¢d od 7:00 do 8:00 hodin, pozdéjsi prichody (po 8:00 hod.) je tfeba
predem hlasit, rodice jsou povinni osobné dité predat ucitelce. Pfi vstupu ditéte do materské skoly je
uplatiiovan individudlné prizplsobeny adaptacni rezim.

Spontdnni hry

Spontanni hry probihaji cely den - od prichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpodinku do
odchodu déti domd, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru, se zifetelem na
individualni potfeby déti.

Rizené &innosti
Probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi,
vychazeji z potieb a zajmu déti.

Pohybové aktivity

- denné zdravotné zamérend cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova, relaxacni) a
pohybové hry

- prGbéiné pohybové chvilky, hudebné pohybové Cinnosti a cilené pohybové Cinnosti

- denné dostatecné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku

V letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutec¢riuje pfi mrazu pod
-10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.

Pozemek k pobytu venku: co nejvice vyuzivame $kolni zahrady. Skolni zahrada je oplocend, vhodna pro
sport i pro vzdélavani déti, poskytuje détem castecné rozmanity terén, piskovisté, travnatou i tvrdou
plochu, htisté, herni prvky.

Zpusob vyuZiti pobytu venku: spontannii fizené Cinnosti vZdy s poznavacim cilem a pohybovou aktivitou.
Udriba $kolni zahrady: sekani travniho porostu dle potfeby, denné zakryvani piskoviité, v lété dle
potieby zavlazovani zahrady a pisku v piskovisti. Ucitelky vizualné kontroluji technicky stav hernich prvkd

a hlasi pripadné zavady Feditelce MS. Technicky stav hernich prvk( je 1x za rok kontrolovan reviznim
technikem.
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Odpocinek, spanek

Vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji viechny déti pfi ¢teni pohadky,
poté déti s nizsi potfebou spanku vstavaji, ucitelky jim nabizeji ndhradni aktivity (pfedskolni pfipravu,
klidné hry).

Stravovadni

- dovoz a vydej jidla - stravu (dopoledni pfesnidavka, obéd, odpoledni svacina i pitny rezim) pfipravuje
dodavatel pokrmu ve své provozovné a zajistuje dopravu pokrm( do matefské skoly

- kucharka pfipravi pokrmy a napoje dle jidelniho listku a pokyn( dodavatele nebo navodu vyrobce
k pfipravé (napt. kakao), déti si samy prostiraji a samy se obsluhuji — urc€uji si mnozstvi potravin i druh
napoje, po jidle odnaseji nadobi na misto k tomu uréené

- obédy se vydavaji od cca 11:20 do 11:30 hodin, polévky naléva ucitelka z ptipravenych mis, hlavni
jidlo na talite pfipravuje kucharka, dité ma pravo si Zadat o mnozstvi, déti pti obédé pouzivaji pribory,
po obédé si po sobé uklidi nadobi - vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem
pomaha dle potteby ucitelka

Pitny reZim

Déti maji cely den k dispozici tekutiny v konvici, ze které si mohou samy nalévat, maji své hrnecky.
Ucitelky vedou déti k piti, konvici doplfiuje provozni personal vidy dle potieby. Ndpoje se obménuji —
Caje, ovocné stavy, vitaminové napoje, pitna voda vidy.

OtuZovani

Vzduchem:

- dostatecny pobyt venku

- pravidelné vétrani béhem dne

- kontrola vhodného obleéeni déti v MS i mimo MS

Vodou:
- v lété hry s vodou na skolni zahradé
- dle mozZnosti pfedplavecky kurz v krytém bazénu v Teplicich

7  ZAJISTENi VHODNEHO MIKROKLIMATU
Pravidelné vétrani vsech prostor podle aktudlniho stavu ovzdusi.

Vytdpéni skoly na teplotu 20-22°C; kontrola teploty vzduchu je zjistovana nasténnym
teplomérem.

V jednotlivych prostorach mateiské skoly je zajisténo vyhovujici denni i umélé osvétleni. Ochranu pred
oslunénim zajistuji v oknech zaluzie.

8 zPUSOB NAKLADANI S PRADLEM
Kazdé dité ma své lizkoviny oznacené znackou. Vyména lGzkovin se provadi min. 1x za 21 dni.

PouZité loZni pradlo ukladd skolnice do kose na pradlo a pere a susi pradlo v automatické pracce a
susicce Skoly a nasledné Zehli pradlo v suterénu budovy Skolky.

Kazdé pondéli si déti prinaseji z domova Cista pyZama a kazdy patek si je odnaseji domd.
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Rucniky jsou vyménovany 1 x tydné, vidy v pondéli, v pfipadé potfeby ihned.

Cisté pradlo se skladuje ve skfinich k tomu uréenych.

9  UKLID PROSTOR M$S

Za tfadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach materské skoly zodpovida skolnice. Zodpovida za
evidenci a vydej Cisticich a dezinfekénich prostfedkd ze skladu Cisticich prostfedkl a za jejich spravné
pouziti.

ZpUsob a Cetnost Uklidu a ¢isténi (dle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni).

Denné:

- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu topnych
téles a klik

- vynaseni odpadki

- vycisténi kobercl vysavacem

- za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim Géinkem umyti umyvadel, zdchodovych mis, sedatek na
zachodech

Tydné:

- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfekce umyvaren a zachodl

- umyti kelimk k ustni hygiené, dezinfekce hieben(

- dezinfekénim prostifedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(, nabytku

Min. 2x ro¢né:

- umyti oken vcetné ramu

- umyti svitidel a svételnych zdroju
- celkovy uklid vSech prostor skoly

Déle bude provadéna pravidelna udrzba a Cisténi instalovanych vzduchotechnickych zatizeni dle pokyn
vyrobce zafizeni.

10 zABEZPECENi PROSTOR MS$

Aredl mateiské $koly je oplocen. Skolni budova neni volné piistupna zvendi, k otevieni vstupni branky je
nutno pouzivat zvonkd u vstupni branky do aredlu MS. Kazdy z pracovnikd $koly, ktery otevira ranku a
vstupni dvere cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové a zahradé skoly. BEhem provozu Skoly je otevirdno zevniti budovy, za
pomoci elektrického vratného, oteviratelna branka do arealu Skoly a vstupni dvere do prostor Satny pro
rodice.

11 ZAVERECNE USTANOVENI

Provozni fad je trvale umistén na volné pristupném misté v MS, je zdvazny pro viechny zaméstnance
Skoly a zaméstnanci byli s jeho obsahem seznameni.

Sezndmeni s provoznim fadem je soucasti vstupniho a periodického Skoleni zaméstnancl skoly.



